Coordinatrice d'equipe technique

Né(e) en 2001 - 92200 Neuilly-sur-Seine - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2503251350

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

03/2025 — Bac +2 — Centre de formation formation&evolution
Titre professionnel gestionnaire de paie

06/2021 — Bac +2 — Benjamin Franklin

BTS comptabilité et gestion

Expériences professionnelles

05/2022 - 06/2024 — Coordinatrice de planning et de I'administration

Planification et gestion des horaires des techniciens, rédaction de rapports d'intervention, élaboration des
devis, relance des impayeés, gestion de la communication téléphonique, archivage et gestion documentaire,
suivi des OS.

12/2021 - 02/2022 — Bénévole assistante comptable

Participation a I'élaboration des états financiers, gestion des opérations comptables courantes, assistance
au comptable pour les éléments de fin d'exercice.

01/2021 - 06/2022 — Hétesse de caisse - job étudiant
Tenue de caisse, comptage caisse, mise en rayon, facing, encaissement.

Langues
Anglais (moyen)

Atouts

Planification et gestion des horaires, Rédaction de rapports d'intervention, Elaboration des devis, Gestion
des créances clients, Gestion de la communication téléphonique, Archivage et gestion documentaire, Suivi
et traitement des OS, Micro gestion du personnel, Silae, Obat, EBP

Permis
Permis B

Loisirs
Esprit d'équipe, Aime travailler en équipe afin de garantir une bonne fluidité de l'information

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



