35700 Rennes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503251657

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bretagne, dans le Batiment.

Formations

06/2001 : Bac +2 a La Mennais
BTS Assistant de direction

06/2000 : Bac a L'Elorn
BAC STT Actions et communications administratives

Expériences professionnelles

06/2024 - 12/2024 :

Assistante facturation client et logistique chez Le Roy Logistique sur Saint-jacques-de-la-lande

Facturation client et établissement d'avoir, création de grille tarifaire, bilan carbone et compte client, organisation
de séminaire et assemblée générale, rédaction de compte-rendu, gestion des stocks et établissement de
commandes.

10/2023 - 04/2024 :
Téléconseillere chez Tessi Documents Services sur Rennes
Conseil et orientation des usagers a 'ANTAL.

10/2021 - 09/2022 :

Agent d'exploitation chez Groupe Sterne sur Cesson Sévigné

Gestion du réseau (relation chauffeur), organisation et contréle des tournées, gestion des moyens d'acces, de la
tracabilité, des commandes, facturation des prestataires.

07/2019 - 02/2020 :
Assistante commerciale chez La Centrale De Financement sur Rennes

10/2018 - 06/2019 :
Conseillére digitale chez Solocal sur Rennes

09/2016 - 06/2018 :
Chargée de relation clientéle chez Webhelp - Canal+ sur Rennes

11/2015 - 07/2016 :
Secrétaire commerciale chez Umicore sur Acigné

01/2015 - 09/2015 :
Technicienne informatique chez Enedis sur Rennes



Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Tennis, Natation, Vélo, Romans suspense, Cinéma
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