
Assistante médicale
91390 Morsang-Sur-Orge  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503251822

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Marcel Pagnol
Baccalauréat Gestion administration
Bac +2 — Lycée Henri Poincaré
BTS services et prestations des secteurs sanitaire et social

Expériences professionnelles
09/2023 - 08/2024 — Assistante médicale en alternance
Rédaction des comptes-rendus de consultation, soumission pour validation. Prise de rendez-vous. Gestion 
du standard téléphonique, traitement du courrier, envoi, réception. Gestion des plannings.
09/2021 - 07/2023 — Assistante administrative en alternance
Gestion du standard téléphonique, traitement du courrier, envoi, réception. Gestion des plannings.
12/2017 - 07/2018 — Vendeuse
Accueil des clients, réponse à leurs demandes de renseignements avec efficacité et courtoisie. Ouverture et 
fermeture des caisses.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Adaptabilité, Esprit d’équipe, Attentive, Esprit analytique, Sens de l’initiative, Autonome

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


