94000 Créteil
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250325200923

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2024 : Bac +2 a Lycée Saint-Exupéry
Formation Assistante RH

01/2014 : Bac
Bac professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

05/2024 - 07/2024 :
Chargée de recrutement chez Proman sur Rungis
Analyse des besoins en recrutement, rédaction et diffusion d'annonces, conduite des entretiens.

01/2024 - 07/2024 :
Gestionnaire RH et Paie chez Thales sur Velizy
Gestion administrative des intérimaires, onboarding des nouveaux collaborateurs.

11/2019 - 12/2023 :

Adjointe administrative chez Hopital Des Quinze Vingts sur Paris

Réponses aux questions des collaborateurs, administration RH, amélioration des processus RH, gestion
administrative des intérimaires, accueil physique et téléphonique des clients.

11/2019 - 12/2023 :
Adjointe administrative chez Veolia Eau sur Choisy Le Roi
Gestion des plannings, suivi des indicateurs de performance, facturation.

05/2016 - 02/2019 :
Adjointe administrative chez Hopital Intercommunal sur Créteil
Gestion des fournitures bureautiques, gestion des plannings, établissement et suivi des DICT et ATU.

10/2015 - 03/2016 :
Secrétaire chez Ehpad Erik Satie sur Bonneuil Sur Marne
Gestion administrative, accueil physique et téléphonique des clients.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Mode, Voyage : Turquie, Grece, République Dominicaine, Italie, Bosnie, Espagne, Sport : Fitness
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