
Assistante administrative
Né(e) en 2003  ·  97115 Sainte-Rose  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2503261142

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +2 — Augustin-Arron
Brevet Technicien Supérieur
12/2022 — Bac — Augustin-Arron
Baccalauréat Gestion/administration
12/2019 — Bois-Rada
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Employée Polyvalente
01/2024 - à ce jour — Secrétaire
01/2022 - 12/2022 — Assistante Commerciale
01/2021 - 12/2021 — Assistante Gestion
01/2019 - 12/2019 — Assistante commerciale

Atouts
Rédiger et mettre en forme les documents, Utilisation d'outils bureautiques, Utilisation d'outils collaboratifs, 
Planifier des rendez-vous, Réaliser la gestion administrative du courrier, Avoir le sens de l'écoute et de la 
communication, Polyvalence, Rigueur, Créativité

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Cuisiner, Sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


