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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250327235257

Comptable / assistant comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : C. E. S. S
C. E. S. S

06/1999 : Expert
Diplômée niveau IV " Assistante en Comptabilité Gestion " - AFPA - stage en cabinet d'expertise comptable

06/1996 : à Université Administration Economique et Sociale - Université de Versailles Saint Quentin en
Yvelines sur Versailles
06/1995 : Bac +2 à Lycée hôtelier - Saint Quentin en Yvelines sur Yvelines
Première année BTS Tourisme

06/1994 : Bac à Lycée Viollet Le Duc - Villiers Saint Frédéric
Baccalauréat B - Sciences Economiques & Sociales

Expériences professionnelles

01/2023 - à ce jour :
chez Parlement Europeen - Luxembourg - Ins6tu6on sur Luxembourg
Enregistrement et valida6on des données dans le système du Parlement
Européen

01/2022 - 12/2022 :
chez Bauerenhaff - Luxembourg - Commerce sur Luxembourg
- encodage quo6dien des paiements des factures clients en banque, caisse

- encodage quo6dien des extraits de banque, des factures fournisseurs

- comptage quo6dien des caisses

- établissement quo6dien de la factura6on client et envoi

- dépôt et réapprovisionnement de liquidités

- courrier

- encodage pointage, suivi du personnel (absences, contrats..)

01/2021 - 12/2021 :
chez Bahlsen - Luxembourg - Alimentaire sur Luxembourg



- comptabilisation des factures fournisseurs, notes de frais

- gestion des paiements ( échéanciers, banque et validation)

- comptabilisation des banques

- facturation clients

- relances clients

- gestion des relations fournisseurs

- suivi du leasing véhicules

- préparation de la TVA

- préparation de l'INTRASTAT

01/2020 - 12/2020 :
chez Engie - Luxembourg - Services sur Luxembourg
- comptabilisation des factures fournisseurs, notes de frais

- gestion des paiements : mise en place et suivi des échéanciers de
paiement

- comptabilisation des banques et réalisation rapprochements
bancaires

- gestion des relations avec les fournisseurs`

01/2019 - 12/2019 :
chez Protein System - Luxembourg - Alimentaire sur Luxembourg
- comptabilisation achats de marchandises

- comptabilisation des frais généraux, notes de frais

- Préparation des paiements

- comptabilisation des banques

01/2015 - 12/2017 :
chez Ld - Nouvelle Calédonie
- Tenue de la comptabilité fournisseurs imports et
locaux : pointage, saisie et règlements des factures,
- Tenue des écritures de banque et caisse et rapprochements
bancaires

- Ecritures de salaires

01/2014 - 12/2014 :
chez Batical - Nouvelle Calédonie
protections solaires

- Tenue de la comptabilité fournisseurs imports et
locaux : pointage, saisie et règlements des factures, validation
des prix de revient,



- Suivi de trésorerie,
- Facturation intra-groupe,
- Valorisation des produits finis, écritures d'inventaire
- Tenue des écritures de banque et caisse, rapprochements
bancaires

01/2012 - 12/2013 :
chez Lagon - Nouvelle Calédonie - Hôtel
- Saisie de la comptabilité générale et analytique
- Contrôle et lettrage des comptes généraux
- Suivi et lettrage des comptes clients et fournisseurs
- Rapprochements bancaires
- Contrôle des horaires du personnel, Secrétariat administratif

SPB - Nouvelle Calédonie - Préfabriqués en béton

- Comptabilité fournisseurs : contrôle, saisie et paiement des factures
- Comptabilité clients : comptabilisation des factures, suivi des
encaissements et relances
- Ecritures d'inventaire
- Tenue des écritures de banque et caisse, rapprochements bancaires
- Suivi du personnel

ALMAMETO - Nouvelle Calédonie - concessionnaire automobile

- lettrage de comptes
- trésorerie : remise en banque, comptabilisation des
opérations bancaires

01/2002 - 12/2011 :
chez Pride Forasol - Ile De France & Aquitaine
- Comptabilité fournisseurs : vérification, codification, saisie et
paiements des factures, litiges fournisseurs
- Comptabilité clients : préparation des factures, codification, saisie
et suivi des règlements
- Comptabilité générale : réconciliations de comptes,
comptabilités multidevises et multi-sociétés / communication et
rédaction quotidienne de documents en anglais, application des
procédures de contrôle comptable interne Sarbanes & Oxley, tenue
des écritures de banque et caisse

01/2000 - 01/2002 :
chez Tournois Sa - Ile De France
- Comptabilité fournisseurs/clients : contrôle, saisie et paiements
de factures, établissements des situations de travaux et suivi
des encaissements clients
- Comptabilité générale : enregistrement des opérations courantes
et écritures de salaires

01/2000 - 12/2000 :
chez Fideac & Fiduciaire Ctc Ouest - Ile De France
d'expertise comptable



- saisie des pièces comptables de différents dossiers
- rapprochements bancaires, préparation des éléments pour
déclarations fiscales des paies
- préparation des données pour établissements des liasses
fiscales (bilan, résultat...)

01/1999 - 12/1999 :
chez Fleck Europe Sas - Ile De France - Vannes Industrielles sur Vannes
- comptabilité fournisseurs et clients : contrôle et saisie des
factures, établissements des règlements, tenue récapitulatif des
tarifs
- comptabilité générale : enregistrement des opérations
courantes, rapprochements bancaires, actualisation mensuelle du
Chiffre d'Affaires, préparation de la Déclaration d'Echange de Biens,
facturation

Langues

Allemand (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : avancé), Français (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Forage, réconciliations, Menuiseries, imports, comptabilisation des factures fournisseurs, préparation de la TVA,
comptabilisation des frais généraux, Tenue de la comptabilité fournisseurs, Saisie de la comptabilité générale,
lettrage des comptes, Comptabilité clients, lettrage de comptes, remise en banque, suivi des règlements,
comptabilités, Cabinets d'expertise comptable, saisie des pièces comptables, cabinet d'expertise comptable,
Comptabilité Gestion, Plaquette, procédures de contrôle, paiements des factures, facturation clients, factures,
Facturation, paiement des factures, saisie des factures, Comptabilité générale, enregistrement des opérations
courantes, immobilisations, produits finis, déclarations fiscales, liasses fiscales, Suivi de trésorerie, relances clients,
lettrage des comptes clients, comptabilisation des factures, suivi des encaissements, moyens de paiements,
factures fournisseurs, Comptabilité fournisseurs, Déclaration d'Echange de Biens, gestion des relations
fournisseurs, gestion des relations avec les fournisseurs, notes de frais, pétrolier, inventaire, leasing, liquidités,
Quincaillerie, rapprochements bancaires, Génie climatique, suivi du personnel, finance, opérations bancaires, tarifs,
achats de marchandises, métalliques, Vannes, concessionnaire automobile, Sciences Economiques

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, marche, gymnastique
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