
91600 Savigny-sur-orge
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503280929

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac à Lycée Jean-Baptiste Corot
BAC Science Technologique du Management et de la Gestion - Spécialité Ressources Humaines 

12/2020 : Bac +2 à PIGIER Performance
BTS Support à l'Action Managériale 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Assistante Ressources Humaines chez Stef sur Rungis (94)
Gestion administrative du personnel, recrutement opérateur CDI, gestion des temps, responsable de la gestion
de l'intérim, gestion des stocks des EPI, traitement des variables de paie.

01/2023 - 12/2023 :
Assistante chargée de recrutement chez Mbda sur Le Plessis-robinson (92)
Organisation et optimisation des agendas, envoi des confirmations d'entretien et documents associés, contrôle
du respect du processus d'accueil sur site, saisie des informations permettant aux recruteurs d'établir les
propositions d'embauche, suivi des dossiers candidats.

01/2022 - 12/2023 :
Assistante administrative au SADV chez Retravailler Egp sur Maxéville (54)
Gestion de la conformité des factures, suivi des sessions de formation, gestion des dossiers clients,
rémunérations des clients, gestions des habilitations informatiques.

01/2020 - 12/2022 :
Assistante de la direction Finance et Opérations chez Sfil sur Issy-les-moulineaux (92)
Gestions des agendas des directeurs, gestion des habilitations informatiques, enregistrement des factures,
gestion des stocks.

01/2020 - 12/2020 :
BTS Support à l'Action Managériale en alternance chez Pigier Performance sur Paris (75)

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)



Centres d'intérêts

Sport, Voyage, Cuisine
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