Assistante administrative

Né(e) en 1987 - 91830 Le Coudray Montceaux - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2503280952

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020

Passeport Numérique

12/2019 — AFPA de Lardy

P.C.I.E (Passeport de Compétences Informatiques Européen)
12/2007 — CAP

CAP Esthétique Cosmétique

12/2007

BP Esthétique Cosmétique

Expériences professionnelles

04/2024 - 04/2025 — Assistante administrative
02/2024 - 02/2024 — Conditionneuse

11/2023 - 12/2023 — Valideuse/Emballeuse
11/2019 - 12/2019 — Employée Polyvalente
11/2017 - 03/2023 — Aide-ménageére

06/2017 - 05/2019 — Aide-ménagere

12/2016 - 12/2016 — Préparatrice de commandes
02/2016 - 04/2017 — Mouleuse

03/2013 - 04/2015 — Lisseuse

06/2008 - 09/2008 — Vendeuse de fruits et légumes
12/2007 - 02/2013 — Vendeuse

07/2007 - 08/2007 — Secrétaire cabinet maitre d'ceuvre
07/2006 - 08/2006 — Enquétrice de sondage

Atouts

Rédaction de courriers, Gestion des plannings, Gestion de la messagerie, Réalisation des inscriptions et
devis sur Appli RH, Prise de RDV, Classement et archivage, Réception et relance factures, Saisie
informatique, Prise en charge des commandes clients, Gestion et réception de marchandises, Gestion des
stocks et commandes auprées des fournisseurs, Validation de commande/picking, Gestion de caisse, Accueil
client

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



