Né le 05/09/1997
95190 Goussainville

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2503281312

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2017 : Bac +2 a LYCEE POLYVALENT ROMAIN ROLLAND
BTS Assistante de Gestion PME-PMI

07/2015 : Bac a LYCEE POLYVALENT ROMAIN ROLLAND
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration

Expériences professionnelles

07/2019 - 12/2024 :

Assistante de gestion et du personnel chez Msa Nett & Services sur Gonesse (95)

Gestion de commandes clientes, gestion du planning du personnel, gestion des interventions et organisation de
déplacements, gestion de paie et administration du personnel, suivi administratif de dossiers techniques,
conception de tableaux de bord sur Excel.

01/2019 - 06/2019 :

Assistante travaux chez Spi Constructeur sur Roissy-en-france (95)

Tenue des dossiers administratifs, commande de matériaux de chantiers, gestion de la trésorerie, traitement de
la facturation, émission des factures et avoirs.

01/2018 - 08/2018 :

Service Civique chez France Travail sur Gonesse (95)

Accugillir, orienter et aider les demandeurs d'emploi dans leurs démarches administratives, résolution des
problémes et amélioration des opérations.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Turc (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Marche a pied, Musique, Cuisine
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