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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : Bac à Lycée professionnel Les Gorges
BAC professionnel Accueil Relation Client Usager Admis mention assez bien

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Hôtesse de services chez L'entrepôt Du Bricolage sur Moirans
Accueille physique, accueille téléphonique, gestion des dossiers SAV, gestion des boîtes mails SAV, gestion de
planning de location, entretien de l'espace de travail, encaissement, gestion du bilan des cartes fidélité au mois.

12/2023 - 01/2024 :
Préparateur de commande chez King Jouet sur Rives

09/2023 - 11/2023 :
Livreuse chez Chronopost sur Veurey-voroize

06/2023 - 07/2023 :
Aide ménagère à domicile chez O2 sur Rives

09/2022 - 03/2023 :
Alternance Assistante de Gestion chez Somafi sur Moirans
Saisie de facture, gérer un standard, rédaction de mail, traitement de demande, gestion de planning via Excel.

Langues

Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, Sport ou loisir, Autre intérêt
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