95100 Argenteuil
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 250331211404

Gestionnaire d'exploitation travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée Camille Pissaro
Baccalauréat Sciences Sanitaires et Sociales

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :

Assistante commercial chez Chr Concept

Assistanat du responsable travaux et du conducteur de travaux, gestion et suivi des demandes d'intervention
clients/techniciens, planification des travaux et gestion des plannings des monteurs, rédaction et envoi des
devis, gestion des bons de commande, rédaction du dossier des ouvrages exécutés (DOE), facturation et suivi
des réglements clients.

01/2023 - a ce jour :

Gestionnaire d'exploitation travaux chez Seem Energie

Gestion des dossiers P3/P5 et mise a jour des tableaux de bord, rédaction des DC4 pour les sous-traitants en
marchés publics.

01/2021 - 12/2023 :

Assistante des opérations chez Waterlogic/culligan

Suivi des commandes et mise a jour des tableaux de suivi, gestion des livraisons, facturation et devis,
coordination des prestataires et suivi des contrats, rédaction de comptes rendus et reporting, suivi des dépenses
et gestion des documents administratifs.

01/2019 - 12/2020 :

Technico-commercial chez Kiloutou

Gestion des plannings et suivi des interventions techniques, interface entre les clients et les techniciens, saisie
et suivi des commandes, envoi des plans de prévention, planification et gestion des plannings de 15 techniciens.
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