Gestionnaire d’exploitation travaux

95100 Argenteuil - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250331211404

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée Camille Pissaro
Baccalauréat Sciences Sanitaires et Sociales

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour — Gestionnaire d’exploitation travaux

Gestion des dossiers P3/P5 et mise a jour des tableaux de bord, rédaction des DC4 pour les sous-traitants
en marchés publics.

01/2023 - 12/2023 — Assistante commercial

Assistanat du responsable travaux et du conducteur de travaux, gestion et suivi des demandes
d’intervention clients/techniciens, planification des travaux et gestion des plannings des monteurs, rédaction
et envoi des devis, gestion des bons de commande, rédaction du dossier des ouvrages exécutés (DOE),
facturation et suivi des reglements clients.

01/2021 - 12/2023 — Assistante des opérations

Suivi des commandes et mise a jour des tableaux de suivi, gestion des livraisons, facturation et devis,
coordination des prestataires et suivi des contrats, rédaction de comptes rendus et reporting, suivi des
dépenses et gestion des documents administratifs.

01/2019 - 12/2020 — Technico-commercial

Gestion des plannings et suivi des interventions techniques, interface entre les clients et les techniciens,
saisie et suivi des commandes, envoi des plans de prévention, planification et gestion des plannings de 15
techniciens.

Atouts

Gestion administrative et organisation, Planification et coordination des interventions, Relation clients et
fournisseurs, Suivi et gestion des dossiers et facturations, Maitrise du Pack Office (Excel, Word, Outlook),
Rigueur et autonomie, Esprit d'équipe et adaptabilité, Bonne gestion des priorités

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



