77340 Pontault-combault
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503312144

Assistante administrative commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : a PONTAULT
Cours pack office WORD, EXCEL

12/2006 : 38 GRETA
Attestation obtenue (WORD, EXCEL)

03/2006 : a CHAMPS
Cours EXCEL en ligne

12/1986 : CAP a CHENNEVIERES
BEP Agent de secrétariat administratif

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :
Standardiste d'exploitation commerciale chez Dielix sur Bonneuil (94)

01/2023 - 12/2024 :
Assistante administrative et Commerciale chez Smec sur Saint Maur (94)

01/2023 - 12/2023 :
Téléactrice chez Bofrost sur Bussy Saint Georges (77)

01/2021 - 12/2021 :
Chargée de clientéle chez Fnac/darty sur Noisy Le Grand (93)

01/2006 - 12/2021 :

Opératrice de saisie chez Missions Interimaires/cdd

Saisie de répertoire de logements sociaux sur toute la France, assistante administrative, accueil, standard,
assistante ordonnancement, assistante ADV.

01/1988 - 12/2005 :
Assistante Administrative et technique chez E2m sur Ormesson (94)
Portefeuille de 500 clients, analyse de BL, saisie en masse de documents, saisie heures, PD, pour facturation.

01/1986 - 12/1988 :
Secrétaire de 4 ingénieurs chez Sat sur Paris (75)
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