
Chargée de missions RH
91290 Arpajon  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2504011430

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2020 — Bac +5 — Ecole de commerce MBWAY IPAC
MBA Management des Ressources Humaines
06/2017 — Bac +3 — Université CADDI AYYAD
Licence en Droit Privé

Expériences professionnelles
10/2022 - 09/2024 — Gestionnaire Paie/ADP
Établir la paie des collaborateurs, gestion des commandes des Tickets restaurants, établir les différentes 
attestations de salaire, suivi des dossiers maladies et indemnisation des IJSS, établir la DSN, etc.
06/2022 - 08/2022 — Assistante RH/Intérim
Recruter et embaucher les apprentis, faire l’embauche des salariés, assurer le suivi des visites médicales, 
gérer le temps de présence et absence, arrêts maladies.
03/2021 - 10/2021 — Assistante Relation Sociale
Organiser et préparer les réunions du CSE, suivre les heures de délégation et mandat des IRP, gérer et 
suivre des procédures disciplinaires.
10/2019 - 08/2020 — Assistante RH
Participation à la mise en œuvre de la GPEC, réaliser les entretiens professionnels, préparer et gérer le 
projet sur la classification des emplois.

Langues
Anglais (notions), Français (maternelle), Lingala (maternelle)

Atouts
Gestion de la Paie, Administration du Personnel, Recrutement, Gestion des Intérimaires, Gestion des 
Accidents de Travail, Informatique (Word, Excel, PowerPoint), Logiciel de gestion RH (ADP, Time PRO, 
Comète, Niva)

Loisirs
Voyage, Sport (Tennis, Jogging), Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


