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Assistante administrative et travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac
Baccalauréat Professionnel - Secrétariat bureautique - Gestion administration 

Expériences professionnelles

06/2019 - 01/2022 :
Gestionnaire de Compte / Assistante Administrative et Travaux chez Annelti
Gestion budgétaire et vérification des comptes bancaires et fournisseurs. Assistante Conducteurs de travaux
(démarrage de chantier).

09/2016 - 06/2019 :
Responsable Adjointe service achats / Assistante travaux chez France Ouvrage
Service facturation et fournisseurs (achats et locations).

12/2010 - 11/2013 :
Responsable Adjointe Service Achats & Location / Assistante travaux chez Ucb Construction
Gestion des comptes clients et fournisseurs.

Centres d'intérêts

Création d’une compagnie de Danse de Salsa (Gala et initiation), Pratique de la danse Cuet Portoricaine durant 15
ans, La culture du monde (Différences Ethiques), Participation à l'association sportive de rugby de ma ville
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