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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
10/2024 — Bac +3 — ISCG
Bachelor responsable marketing et communication, certification chef de projet e-business
06/2022 — Bac +2 — IUT Sénart-Fontainebleau - UPEC
DUT gestion des entreprises et des administrations, spécialité ressources humaines
Bac — Lycée Léonard de Vinci
Terminal STMG spécialité mercatique, baccalauréat mention bien

Expériences professionnelles
12/2024 - à ce jour — Gestionnaire administrative RH
Gestion du courrier, suivi quotidien du personnel, paie : édition et vérification des prépaies, correction des 
anomalies.
10/2024 - à ce jour — Chargée de clientèle
Administratif : création des plannings, remplacements des auxiliaires, télégestion, facture, impayé, gestion 
des absences, des congés et des arrêts. Ressources humaines : recrutement, entretien annuel, paie, 
sanction. Commercial : fidélisation client, suivi quotidien d’un portefeuille.
09/2022 - 09/2023 — Alternance - Attachée de clientèle
Assistante chef de projet, gestion d’un portefeuille client, facturation client, formation des nouveaux arrivants.
03/2022 - 06/2022 — Stage - Assistante RH
Formation : calcul des coûts de formations, préparation d'actions pour la politique handicap. Recrutement : 
mise en ligne d'annonces, tri des candidats, pré-entretien.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Ingénierie Pédagogique, Ressources humaines, Gestion administrative, Commercial, Gestion de projet, 
Aisance relationnelle, Rédactionnelle, Créativité, Curiosité, Autonomie, Gestion du stress, Adaptabilité

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


