Assistant comptable

78200 Mantes-la-Jolie - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2504060143

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2024 — Bac +2 — GROUPE IGF

BTS Comptabilité Gestion

07/2023 — Bac — AGORA Lycée Condorcet
Baccalauréat Professionnel

Expériences professionnelles

09/2023 - 05/2024 — Alternante assistante comptable

Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs, rapprochement bancaire mensuel, contréle de la
validité des notes de frais, saisie des données dans CONCUR, classement des tickets, enregistrement des
écritures comptables, participation aux situations comptables mensuelles, lettrage des comptes clients et
fournisseurs.

01/2023 - 02/2023 — Stagiaire

Organisation efficace du classement et archivage physique des documents comptables, gestion
administrative du courrier, réponse aux demandes des clients, contréle des factures fournisseurs.

01/2022 - 03/2023 — Stagiaire

Rangement et nettoyage du magasin, accueil des clients, mise a jour du fichier clients, gestion des dossiers
administratifs des clients.

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
SAP, EXCEL, WORD, Esprit d'équipe, Polyvalence

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



