Gestionnaire de Zone Back Office —
Administration Des Ventes

92390 Villeneuve-la-Garenne - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2504062012

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +5 — INSEEC MSc&MBA

MASTER Marketing, Communication et Stratégie Commerciales

12/2018 — Bac +3 — INSEEC BACHELOR

BACHELOR Manager International en Marketing et Développement spé. Entreprenariat
12/2016 — Bac +2 — Lycée Hugues Capet de Senlis

BTS Commerce International

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 — Gestionnaire de Zone Back Office — Administration Des Ventes

Gestion d’un portefeuille clients Nationaux et Internationaux (USA ; Maroc, Espagne), saisie et traitement
des ventes France et sociétés, gestion et suivi des échus clients, recueil prévisions, relances clients, analyse
chiffrée et suivi des flux logistiques.

01/2021 - 12/2023 — Assistante administrative et commercial

Gestion administrative et opérationnelle pour le compte de clients grands comptes, prise des demandes
clients jusqu’a la réalisation des interventions, chiffrage des travaux d’amélioration, facturation et suivi
financier, élaboration des contrats d’exploitation, gestion administrative de la sous-traitance et des Certificats
d’Economie d’Energie, gestion de la communication interne et externe.

01/2020 - 12/2021 — Chargé de Communication et Marketing
Elaboration des schémas de lignes, supports de communication et fiches événements, référencement SEO.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Allemand (courant), Arabe (courant)

Atouts
MS Office (Excel TCD et Recherche V), Suite Adobe, Axeciel, Figma, Canva, SAP (notions)

Loisirs
Littérature, CEuvres Caritatives, Arts, Voyages, Dessin artistique, Photographie, Jardinage, Cuisine, Sports
d’'équipe, Yoga, Ski

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



