Né le 01/01/1999
91210 Draveil

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2504071153

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

08/2020 : Bac a Lycée moderne de Dimbokro
Baccalauréat scientifique

Bac +2 a ENCG PARIS
DCG (Dipldme de Comptabilité et Gestion)

Expériences professionnelles

03/2023 - 02/2025 :

Assistant administratif chez Dachser Santeny sur Santeny (94)

Accueil téléphonique et physique, saisie et planification des interventions, gestion du courrier et rédaction de
courrier, réclamations clients, facturation, gestion de plusieurs clients, saisie des commandes clients,
enrichissement de la base clients, gestion des stocks et des fournitures, gestion logistique.

01/2022 - 03/2023 :

Assistant administratif chez Staci Sas sur Le Plessis-paté (91)

Accueil téléphonique et physique, saisie et planification des interventions en urgences, réception des rapports
d'accident du travail, gestion du courrier, saisie des commandes clients, enrichissement de la base clients,
gestion des stocks et des fournitures, gestion logistique.

07/2021 - 01/2022 :

Préparateur de commande chez Staci Sas sur Bondoufle (91)

Assurer la réception des marchandises, préparer les commandes en cours, étiqueter les produits, filmage,
contréle.

08/2020 - 01/2021 :
Vendeur chez Cdci sur Dimbokro
Encaissement des clients, gestion de stock, bilan des ventes.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Basketball, Natation, Football
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