
Gestionnaire de Paie
Né(e) en 1998  ·  94800 Villejuif  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2504071210

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2023 — Bac +3 — Teilhard-de-Chardin
Licence professionnelle : Comptabilité et Paie
12/2022 — Bac +2 — SUP'EXPERTISE
BTS Gestion des petites et moyennes entreprises

Expériences professionnelles
09/2023 - 09/2024 — Gestionnaire de Paie et ADP
Saisir les arrêts de travail dans l’outil de gestion des temps du client, identifier les arrêts non remboursés, 
établir les attestations de salaire sur Net Entreprises, analyser les écarts et mener des actions de 
corrections, échanger avec les salariés, clients, CPAM, MSA, organisme de prévoyance, établir et présenter 
les livrables aux différents clients.
10/2022 - 08/2023 — Gestionnaire de Paie CDD
Etablissement de 500 paies par mois, saisie et contrôle des éléments de paie, établissement de solde de 
tout compte (environ 50 par mois), gestion des acomptes mensuels et exceptionnels, assurer la 
communication avec les salariés, élaboration et édition des attestations de salaire, de maladie, d’accident du 
travail et de la prévoyance, établissement de la DSN.
01/2022 - 08/2023 — Étudiant en Licence professionnelle : Comptabilité et Paie
01/2020 - 12/2022 — Apprenti comptable
Facturation des clients et des fournisseurs, enregistrement des opérations comptables, élaboration des 
documents de synthèse : compte de résultat et bilans comptables, comptabilité sur EBP Comptabilité et 
logiciel CRM, suivi et relance des impayés.
01/2018 - 12/2018 — Stage d'initiation à la comptabilité
Traitement des factures achat/vente client/fournisseur et banques, bilan et compte de résultat.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Maitrise Pack Office, BESTT, EBP, Sage et SILAE, Conseil client, Compétences en communication orale et 
écrite

Permis
Permis B

Loisirs
Football, Voyages, Expositions

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


