
Gestionnaire RH et Paie
Né(e) en 1973  ·  91510 Janville Sur Juine  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250407154806

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +2 — Next Formation
Assistante ressources humaines
12/2015 — Faculté des métiers
Brevet professionnel Esthétique cosmétique parfumerie
12/2013 — CFA Ambroise Croizat
Certificat d'aptitude professionnelle Esthétique cosmétique parfumerie

Expériences professionnelles
09/2021 - à ce jour — Gestionnaire ressources humaines et Paie
Gestion de la partie paie (Convention transport et logistique; 350 intérimaires), saisie des heures, variables, 
régularisations, acomptes et ATD, procédure paie fin du mois (Vérifications, DSN), gestion de la partie 
facturation, gestion des réclamations clients (conformité, avoirs et régularisations), procédure facturation, 
gestion de la partie intérimaire (gestions des arrêts et accidents du travail, gestion des visites médicales, 
rédactions et envoi des courriers disciplinaires).
04/2019 - 03/2021 — Assistante d'agence
Accueil physique et téléphonique, gestion des dossiers candidats et intérimaires, création des contrats 
intérimaires et clients, établissement des DPAE, réception et transmission des relevés d'heures, calcul et 
remise des acomptes.
01/2013 - 12/2018 — Apprentie esthéticienne puis esthéticienne
Accueil physique et téléphonique, gestion des plannings et prise de rendez-vous, soins du corps, soins du 
visage, épilations, soins des mains et des pieds, diagnostic de peau et vente de produits adaptés.

Atouts
Gestion de la paie, Gestion des ressources humaines, Gestion de la facturation, Gestion des intérimaires, 
Accueil physique et téléphonique, Gestion des visites médicales, Rédaction de courriers disciplinaires, 
Commande de fournitures, Gestion et suivi des prestataires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


