93140 Bondy
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2504071649

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +2 a CFA ACE
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

12/2012 : Bac a Lycée Léo Lagrange
Baccalauréat professionnel de comptabilité

Expériences professionnelles

03/2019 - 09/2020 :

Assistante comptable chez Ace ComptabilitE sur Livry-gargan (93)

Prise en charge d'un portefeuille clients (50 dossiers) composé de BTP, HCR, TRANSPORTEURS DE BIENS.
Suivie de la comptabilité, révision des comptes, Transfert Banque, utilisation DROP BOX pour la récupération
des éléments comptable, écriture de cléture (FAE, FNP, FAR), gestion des immobilisations, établissement des
travaux de fiscalité (TVA, IS, IR, TVS), encadrement de la TVA, aide a I'établissement des bilans, affectation du
résultat, conseils auprés de la clientéle.

08/2015 - 03/2019 :

Assistante comptable chez Ace Finance sur Pantin (93)

Prise en charge et suivie de la comptabilité du cabinet ACE FINANCE. Standard téléphonique, gestion et suivie
des factures clients, gestion des stocks de fournitures, commande et gestion des titres restaurant. Prise en
charge d'un portefeuille clients (30 dossiers) composé de BTP, HCR, transport de biens, artistes, cabinet
d'architecte, auto école, cabinets d'avocats, chirurgiens dentistes, fleuristes. Conseils aupres de la clientéle,
tenue de dossiers, révision des comptes, gestion des immobilisations, comptabilité analytique, rapprochement
bancaire, lettrage des comptes, écriture comptable de cléture (FNP, FAE, FAR), déclaration de TVA, CICE, aide
a I'établissement des bilans, contrats de travail, DPAE, Carte BTP, établissement des paies (30/mois),
déclaration des charges sociales, établissement AGO ET AGE.

09/2012 - 08/2015 :

Apprentie comptable chez Ace Finance sur Pantin (93)

Archivage des documents, classement, standard téléphonique, saisie de la comptabilité, lettrage des comptes,
rapprochement bancaire, accueil de la clientéle.

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Turc (Oral : maternelle / Ecrit :
expérimenté)
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