91200 Athis-mons
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2504081836

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 a lICP
Bachelor Journalisme

12/2020 : Bac +3 a UPEC
Licence LLCER

12/2018 : a Lycée Clément Ader
Baccalauréat STI2D

Expériences professionnelles

06/2024 a ce jour:

Hotesse d'accueil chez Artemis Events sur Paris (75)

Réception du courrier et des colis, distribution aux salariés de I'entreprise, gestion administrative courante,
gestion du planning et des demandes de réservation pour les salles de réunion.

01/2022 - 01/2024 :

Assistante Commerciale chez E-tech sur Paris (75)

Rédaction de rapports mensuels sur 'activité commerciale, accueil client au sein d'un showroom, gestion du
planning des techniciens.

01/2018 - 01/2019 :

Assistante Commerciale/Technique chez Cheminees Des Deux Vallees sur Palaiseau (91)

Gestion des commandes, des livraisons, du portefeuille de I'entreprise, gestion des SAV, prise d'appel des
prospects, encaissement des paiements et facturation.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Passion pour le football féminin (pratique depuis 10 ans), Voyages: Laos, Thailande, Londres, Italie, Espagne,



Tunisie, Allemagne, New York
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