92190 Meudon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250413122604

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
Baccalauréat Professionnel Services (Accueil - Assistance - Conseil)

Expériences professionnelles

01/2006 - a ce jour :
Assistante administrative et comptable chez Union Nationale Pour La Course Au Large sur Boulogne-billancourt
Gestion de la comptabilité, encadrement du fonctionnement des structures de gestion, gestion événementielle,

travaux de secrétariat.

01/2005 - 12/2005 :
Accueil et secrétariat en missions intérimaires chez Raps - Auris - System Tv sur Boulogne-billancourt

01/2001 - 12/2004 :
Hoétesse d'accueil chez Ernst & Young / Arthur Andersen sur Neuilly-sur-seine

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Cinéma, Musique, Théatre, Animaux, Informatique
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