
Né le 01/01/2001
94360 Bry-sur-marne
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2504141124

Assistante de production

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2020 : Bac +2 à Lycée Paul Doumer
BTS Management Commercial Opérationnel 

01/2018 : Bac à Lycée Jean Moulin
Terminal BAC PRO Commerce 

Expériences professionnelles

04/2023 - 09/2024 :
Assistante de production chez Bnp Paribas sur Fontenay-sous-bois
Gestion des demandes de clôture de compte, en assurant le traitement rigoureux et conforme aux procédures
internes et réglementaires. Analyse et vérification des dossiers clients avant validation des clôtures, garantissant
une précision administrative. Suivi des opérations dans les outils dédiés pour assurer une traçabilité optimale.
Communication avec les autres services et interlocuteurs pour résoudre les anomalies et assurer un service de
qualité. Contribution à l'amélioration des processus de clôture, permettant une réduction des délais de
traitement.

09/2021 - 02/2023 :
Analyste Back Office chez Société Générale sur Fontenay-sous-bois
Dans le cadre du rapprochement de la Société Générale et du Crédit du Nord, au sein de la Direction de la Data
SGRF. Vérifier la conformité et l'alignement des données sur les tiers à fusionner. Traitement des liens et
relations entre tiers s'opposant à la fusion. Assurer les tâches de fusion via des applications informatiques
internes. Réaliser des contrôles post-fusion. Etablir des rapports quotidiens de l'activité.

01/2019 - 08/2021 :
Assistante de production chez Bnp Paribas sur Fontenay-sous-bois
Traitement de chèques circulants à caractéristique hors normes. Archivage. Traitement de lettre garantie.
Régularisation comptable. Traitement d'opérations sur différence de montants. Comptabilité selon les règles
interbancaires. Mises à jour des stocks.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Lecture, Basketball, Photographie et montage vidéo
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