
Née le 01/04/1977
17290 Le Thou
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2504141232

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Commerce International 

Expériences professionnelles

02/2022 - 12/2022 :
Assistante administrative et comptable chez Setrap sur Périgny
Création d'un service administratif / Réorganisation d'un service administratif et comptable, suivi des dossiers
clients de la prise de RDV à la facturation puis fidélisation, Dossier QUALIBAT, création du contenu du site web,
gestion des SAV/avaries, négociation des prix avec les artisans, gestion des avaries dans les supermarchés,
tâches administratives classiques, tenue d'un espace de vente.

02/2019 - 06/2019 :
Assistante polyvalente chez Les Eco Isolateurs sur Grigny

01/2019 - 12/2019 :
Assistante en développement chez Aldi sur Oytiers

01/2013 - 12/2016 :
Secrétaire du bureau (bénévolat) chez Association Cantine Scolaire sur Septème

01/2007 - 12/2018 :
Mère au foyer sur Septème

01/2005 - 12/2006 :
Assistante polyvalente chez Déménagements Lagache sur Bordeaux

01/2003 - 12/2004 :
Assistante commerciale (mi‑temps) chez Cuisinella sur Mérignac

01/2002 - 12/2002 :
Assistante commerciale chez Péna Métaux sur Mérignac

01/2001 - 09/2001 :
Agent de transit (intérim) chez Panalpina sur Mérignac

01/1999 - 12/1999 :
Assistante commerciale export chez Institut Arnaud - Parfums Darvin sur Gradignan
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