
Gestionnaire RH
71000 Mâcon  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250414145608

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bourgogne-Franche-Comté
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — ESMP
Formation Gestionnaire de paie
12/2017 — Greta Mâcon
Titre professionnel - Assistante comptable et administrative
12/2011
DUT - Marketing et gestion touristique
12/2010
Bac - Scientifique
Bac +3 — Comptalia
Bachelor Responsable Ressources Humaines Filière RH et droit des affaires numériques

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Gestionnaire RH
Recrutement et intégration, gestion administrative du personnel, conformité légale et veille réglementaire, 
relations sociales, gestion des congés et absences, suivi des carrières des fonctionnaires, soutien à la 
gestion des concours et recrutements.
01/2020 - 12/2021 — Assistante comptable
Assurer la tenue des comptes clients et fournisseurs : saisie comptable, pointage et lettrage des écritures, 
préparer et vérifier les déclarations fiscales (TVA, IS, CFE), assister dans la préparation des bilans et liasses 
fiscales.
01/2018 - 12/2018 — Assistante comptable
Saisie des pièces comptables : factures clients et fournisseurs, notes de frais, réalisation des 
rapprochements bancaires et suivi des encaissements/décaissements, assistance dans la préparation des 
déclarations de TVA sous supervision.
01/2018 - 12/2020 — Collaboratrice comptable
Aptitude à conseiller et accompagner les clients dans leur gestion financière et comptable, établissement 
des déclarations fiscales (TVA, IS, IR, CVAE, etc.) dans le respect des échéances légales, saisie, pointage 
et lettrage des écritures comptables clients et fournisseurs.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Arabe (notions)

Atouts
Polyvalence et organisation, Relationnel et travail d'équipe, Maîtrise des outils comptables et bureautiques, 
Résistance au stress, Engagement professionnel

Loisirs
Sport, Cuisine, Voyage



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


