
93220 Gagny
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250414182603

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +3 à Université Paris 7
Licence Sociologie 

Expériences professionnelles

11/2022 - 12/2022 :
Commerciale (freelance) chez Oshun Beauty sur Montreuil
Prospection téléphonique / mail, récolte base de données grâce à la newsletter et aux réseaux sociaux
(Facebook et Instagram), création d'un message type, préparation du discours téléphonique sur les produits
proposés, création d'un fichier Excel de suivi.

01/2022 - 08/2022 :
Assistante de vente / Community Manager chez My Hair Evolution sur Massy
Prospection téléphonique / mail, récolte base de données grâce à la newsletter et aux réseaux sociaux
(Facebook et Instagram), création d'un message type, préparation du discours téléphonique sur les produits
proposés, connaissance produits, création d'un fichier Excel de suivi.

11/2021 - 08/2022 :
Chargée de recrutement créateurs chez Boutique No Mad sur Paris
Identification de profils en adéquation aux valeurs de la boutique (réseaux sociaux, web), création d'un fichier
Excel de suivi, prospection téléphonique et par mail, création des contrats.

07/2021 - 10/2021 :
Hôtesse d'accueil chez Otessa sur Villepinte
Accueil / information, orientation des clients, pratique de l'anglais.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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