
Secrétaire Comptable / Gestion et Aide 
Conducteur de Travaux
Né(e) en 1988  ·  59285 Buysscheure  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250415105204

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2019 — Bac +2 — BTS Comptabilité
BTS Comptabilité

Expériences professionnelles
04/2025 - à ce jour — Assistante administrative
Gestion de l'accueil téléphonique, suivi de la comptabilité des chantiers, gestion des dossiers chantier.
09/2019 - 03/2025 — Secrétaire Comptable / Assistante RH / Aide Conducteur
Suivi de la comptabilité des chantiers, gestion de l'accueil téléphonique, comptabilité (établissement et saisie 
des factures de vente et fournisseurs), gestion des sous-traitants, aide aux différentes tâches des 
conducteurs de travaux.
06/2009 - 09/2024 — Professeur de musique
Enseignement du solfège, des techniques instrumentales (piano et clarinette) et de la théorie musicale à 
divers groupes d'âge.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Autonomie dans le travail, Organisée, Suivi de la comptabilité des chantiers, Gestion accueil téléphonique, 
Gestion des dossiers chantier, Gestion des tâches RH, Aide aux conducteurs de travaux, Chant, Pratique de 
la clarinette, Pratique du piano, Cuisine, Voyage, Décoration intérieur et extérieur, Astronomie, Photographie

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


