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Secrétaire comptable / gestion et aide conducteur de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

08/2019 : Bac +2 à BTS Comptabilité
BTS Comptabilité 

Expériences professionnelles

04/2025 - à ce jour :
Assistante administrative chez Cabinet Mv2 Architectes sur Lille
Gestion de l'accueil téléphonique, suivi de la comptabilité des chantiers, gestion des dossiers chantier.

09/2019 - 03/2025 :
Secrétaire Comptable / Assistante RH / Aide Conducteur chez Batisol Resine / Batisol Finition sur Dunkerque
Suivi de la comptabilité des chantiers, gestion de l'accueil téléphonique, comptabilité (établissement et saisie
des factures de vente et fournisseurs), gestion des sous-traitants, aide aux différentes tâches des conducteurs
de travaux.

06/2009 - 09/2024 :
Professeur de musique chez Ecole De Musique sur Saint Folquin/ Grand Fort Philippe
Enseignement du solfège, des techniques instrumentales (piano et clarinette) et de la théorie musicale à divers
groupes d'âge.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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