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Secrétaire assistant

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac
Titre professionnel Secrétaire Assistant de niveau 4 (Bac) 

12/2022 : Bac +3
Licence de Langues Etrangères Appliquées anglais-allemand 

01/2019 : Bac
Bac Littéraire 

Expériences professionnelles

07/2024 - 07/2024 :
Stagiaire chez Philiance sur Evry
Réalisation d'un stage en entreprise pendant 4 semaines.

01/2024 - 09/2024 :
Secrétaire assistant chez Entreprise D'entraînement Pédagogique sur Athis-mons
Accueil téléphonique entrant/sortant, classement et archivage des pièces comptables et administratives,
renseignements des clients sur l'entreprise.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Football, Tennis, Jeux de sports, RPG, Jeux d'aventures, Comédies, Action, Super-héros
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