91100 Corbeil-essonnes
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250415180503

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2020 : Bac a Lycée Notre Dame de Sion
Baccalauréat Economique et Social Option Sciences Politiques, Membre de la classe préparatoire au FCE
Cambridge examen

I : Bac +2 a Université La Sorbonne
1ére année de Licence en Langues, littératures et civilisations étrangeéres et régionales

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Assistante de direction chez La Boite Noire sur Aulnay-sous-bois (93)

Assistanat de la directrice générale dans ses taches quotidiennes, gestion des rentrées bancaires et des
communications en interne, maintenance et mise a jour réguliére des bases de données et des fichiers
administratifs.

01/2022 - 01/2023 :

Hotesse d'accueil chez Phone Régie sur Paris (75)

Accueil des visiteurs, accueil téléphonique, gestion des salles de réunion et de I'agenda de la direction, saisie et
classement des documents administratifs, gestion des services généraux.

01/2022 - 06/2022 :
Vendeuse chez Bershka sur Nantes (44)
Accueil et conseil client, encaissement, étiquetage et approvisionnement des produits en rayon.

01/2020 - 01/2021 :

Hotesse de caisse chez Carrefour sur Thiais (94)

Contréle d'un fond de caisse individuel, encaissement, accueil, gestion de plusieurs caisses libre service, mise
en rayon.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Turc (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Lecture, Jeux vidéos, Formule 1, Mode, Péatisserie
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