77340 Pontault-combault
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2504160923

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a Lycée Charles Le Chauve
Niveau BTS SAM (Support a I'Action Managériale)

12/2017 : Bac a Lycée Charles Le Chauve
Baccalauréat STMG option Marketing

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Assistante Travaux chez Fds Corpus sur Roissy En Brie

01/2023 - 12/2024 :
Assistante Commerciale chez Fvs Corpus sur Croissy Beaubourg

01/2021 - 12/2023 :
Assistante Travaux chez Plital Construction sur St Thibault Des Vignes

01/2018 - 12/2020 :

Assistante Polyvalente chez Sotrelec sur Torcy

Accueil Physique/Téléphonique, Réalisation de devis/commandes, Gestion des différents litiges, Planification
d'événements/RDV, Création pochette chantier, Suivi de chantier, Réception de chantier / DOE.

Centres d'intéréts

Nature / Sport, Moto, Lecture, Danse
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