Né le 01/01/1983

62580 Farbus

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2504160933

Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : Bac +2 a Lycée Guy Mollet
BTS Assistante de direction

Expériences professionnelles

01/2025 - 05/2025 :
Agent administratif chez Carsat sur Saint-laurent-blangy

10/2005 - 09/2022 :

Secrétaire chez Adequa sur Sainte Catherine Les Arras

Accueillir les visiteurs, gérer le standard téléphonique, rédiger et mettre en forme les correspondances,
organiser les voyages professionnels, préparer les réunions, suivre la facturation client, etc.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pratique de la course a pied, Intérét pour la photo amateur et le cinéma
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