Né le 24/12/2000
62400 Béthune

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250416095406

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

07/2022 : Bac +3 a Université d'Artois
Licence de droit

07/2018 : Bac a Lycée Saint-Dominique
Baccalauréat Littéraire, spécialité Droit

Expériences professionnelles

06/2023 a ce jour :

Assistante juridique chez Me Danielle Gervais sur Westmount

Préparation, rédaction et mise en forme de documents juridiques, classement, archivage et tenue a jour des
dossiers, organisation de I'agenda, recherche juridique, préparation des dossiers judiciaires, préparation des
documents de procédure, gestion de la facturation, accueil des clients, explications des procédures.

01/2023 - 06/2023 :
Responsable chez Sports Experts sur Montréal
Gestion des opérations, superviser l'ouverture et la fermeture du magasin, gestion des stocks, gestion d'équipe.

12/2022 - 02/2023 :
Associé de magasin chez La Baie D'hudson sur Montréal
Service a la clientéle, superviser I'ouverture et la fermeture du magasin, gestion des produits.

01/2022 - 04/2022 :
Assistante juridique - Stage chez Cabinet De Maitre Dubout sur Béthune
Assistance a 'avocat, recherche juridique, présence aux audiences.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Voyage, Lecture, Course a pied
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