
Employé administratif
59552 Courcheletes  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2504161014

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2020 — Bac +2 — Lycée Deforest de Lewarde
BTS Comptabilité – Gestion
07/2017 — Bac — Lycée Jean-Baptiste Corot
Baccalauréat STMG Gestion – Finance
07/2014 — Collège André Canivez
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
02/2024 - 12/2024 — Employé administratif d'exploitation
Gestion de l’afrètement de la péniche. Suivi des documents administratifs et coordination avec les clients et 
partenaires.
01/2024 - 01/2024 — Employé administratif
Enregistrement et archivage des documents de transports (CMR,...). Saisie des commandes clients sur le 
logiciel interne. Suivi et mise à jour des documents réglementaires dans les véhicules.
07/2021 - 05/2023 — Employé administratif polyvalent
Suivi et planification des entretiens, des réparations et des contrôles techniques des divers véhicules. 
Enregistrement de devis et factures, puis établissements de divers KPI's. Gestion des dépannages.

Atouts
Pack Office, Outils de messagerie instantanée, Organisé, Rigoureux, Polyvalent, Motivé, Autonome, 
Travailleur, Persévérant

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


