Assistante administrative

Né(e) en 1997 - 59496 Salomé - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250416101412

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +2 — AFPI

BTS Gestion de la PME - PMI
12/2015 — Bac — Lycée Colbert
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

02/2025 - 03/2025 — Hétesse d’accueil

Accuell téléphonique et physique, gestion du courrier, classement et archivage.
09/2023 - 03/2024 — Approvisionneur

Accueil téléphonique, saisie de factures, gestion des réclamations fournisseurs.
06/2021 - 08/2023 — Agent d'accueil / Assistante Commerciale

Accueil téléphonique et physique, facturation, classement et archivage.

Atouts
Pack Office, Sage / Batigest

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



