Né le 28/12/1993

31700 Blagnac

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2504172214

Assistante juridique / administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2016 : Bac +5 a UT1 Toulouse
Master 2 Droit Social / RH

06/2015 : Bac +3 a UT1 Toulouse
Master 1 Droit de I'Entreprise / Droit social

06/2014 : Bac +3 a UT1 Toulouse
Licence Droit Privé

Expériences professionnelles

12/2024 a ce jour :

Assistante Juridique & Administrative chez Cabinet Jeusset Groupe Action Avocats sur Blagnac (31)
Accueil physique et téléphonique des clients, rédaction et mise en forme des actes juridiques, gestion des
taches administratives du cabinet, gestion de I'agenda et des rendez-vous, facturation et relance impayés.

05/2018 - 06/2024 :

Responsable Recrutement chez Kadra Consultants

Relations écoles, intégration et formation des nouveaux arrivants, management d'équipe, mise en place de
stratégie RH/Recrutement et suivi d'objectifs, sourcing, préqualifications, entretiens physiques.

01/2017 - 06/2018 :

Gestionnaire Administratif / RH chez Eco (be Batiment)

Standard téléphonique et accueil physique, rédaction contrats, gestion de projet RH, soutien pour la facturation
et suivi du prévisionnel.

01/2016 - 12/2017 :
Chargée de Recrutement chez Vitalis Consulting
Standard téléphonique, annonces, sourcing, entretiens téléphoniques, planification des missions.

01/2015 - 12/2016 :
Assistante RH chez Altiservice (groupe Engie)
Administration du personnel, préparation des supports de réunions, gestion du Plan 2016, gestion de projet RH.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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