
Né le 25/08/1989
91130 Ris-orangis
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250418110615

Secrétaire médical

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2012 : Bac +2 à Lycée Rosa Parks
BTS Assistante de Gestion PME PMI 

06/2010 : Bac à Lycée Nadar
BAC Professionnel Comptabilité Mention assez bien

Expériences professionnelles

04/2024 - 12/2024 :
Secrétaire Médicale chez Cabinet D'ophtalmologie à Massy sur Massy
Gestion du standard téléphonique, création et mise à jour des dossiers patients sur le logiciel, prise en charge
des patients à leur arrivée, tâches administratives, encaissement des soins, effectuer les OCT et Champ Visuel.

02/2023 - 02/2024 :
Assistante chez Cabinet De Médecine Esthétique à Athis Mons sur Athis Mons
Pratique de l'épilation définitive au laser et du soin Hydrafacial.

09/2014 - 02/2024 :
Secrétaire Médicale chez Cabinet D'ophtalmologie à Athis Mons sur Athis Mons
Gestion du standard téléphonique, création et mise à jour des dossiers patients sur le logiciel, enregistrement
des cartes vitales, prise en charge des patients, tâches administratives, gestion des stocks de produits
médicaux, mise en place de la salle d'injections intra-vitréennes, assistance au médecin.

06/2012 - 05/2013 :
Agent de Production chez La Poste Pfr sur Combs La Ville

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, Lecture, Animaux
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