Assistante de gestion
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Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +2 — ESUP Business School

BTS Gestion de la PME

06/2021 — Bac — Lycée Georges Brassens

Baccalauréat Sciences Technologiques de la Santé et du Social
06/2018 — Collége Pierre Brossette

Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2024 — Assistante de gestion

Suivi des créances clients : relance client, encaissement, suivi des encours, classement des factures,
gestion des feuilles des temps, gestion des portefeuilles clients.

01/2017 - 06/2018 — Auxiliaire de vie scolaire

Socialisation des éléves au sein de la classe, accompagnement des éléves dans leur scolarité, assurer la
sécurité des éléves.

Langues
Anglais (courant), Romain (notions)

Atouts
Sens Relationnel, Rigoureuse et Organisée, Esprit d’équipe

Loisirs
Voyages : Chypre, Espagne, Portugal, Roumanie, République Démocratique du Congo, Angleterre, Cuisine :
Plats traditionnels de divers continents

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



