82220 Labastide Saint-pierre
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250418110719

Office manager & chief happiness manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

03/2024 : Bac +2 & CFA ACADEMIQUE TOULOUSE
Titre responsable petite et moyenne structure

12/2017 : Bac 8 CFA ACADEMIQUE TOULOUSE
Bac pro accueil relations clients et usagers

Expériences professionnelles

09/2023 - 12/2023 :

Assistante RH chez Fauché School

Suivi et formation des assistantes sur le SIRH, mise a jour du SIRH, rédaction de fiches emploi, rédaction de
process RH, déploiement et suivi du plan de formation dans le SIRH (TalentSoft), suivi budgétaire du plan de
formation.

10/2022 - 09/2023 :

Office Manager & Chief Happiness Manager chez Ca Compte Pour Moi

Mise en place et suivi de projets RSE, onboarding des nouveaux collaborateurs, gestion et suivi RH, gestion des
entretiens et recrutements, communication interne, organisation des événements internes et externes, suivi
budgétaire.

01/2019 - 12/2022 :
Secrétaire Formaliste - Notariat

Permis

Permis B
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