81150 Lagrave
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2504181236

Adjointe de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 a Action Formation 81
Secrétaire Comptable

Expériences professionnelles

09/2022 a ce jour:

Adjointe de Direction chez Clim&eau sur Albi

Gestion des équipes, administration des variables de paie, supervision de la gestion des stocks et des relations
fournisseurs, gestion de la relation client, émission et suivi des devis/factures.

03/2021 - 08/2022 :

Assistante Administrative chez Act'in Group sur Albi

Pilotage efficace de la gestion administrative des intérimaires, gestion des plannings, saisie des heures des
salariés, optimisation des processus logistiques.

01/2008 - 12/2018 :

Conseillere de Vente chez Multi-enseigne sur Région Parisienne

Management et dynamisation des équipes, gestion des stocks, tenue de caisse, ouverture/fermeture de
magasin.
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Permis B
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