31700 Beauzelle
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2504181324

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : a 7 Formation Blagnac
Assistante Commerciale

12/2006 : a Pigier Toulouse
Secrétaire médicale

12/1996 : Bac +2 a Ecole Vidal - Toulouse
BTS Secrétaire de Direction

12/1994 : Bac a Lycée Antoine Bourdelle Montauban
BAC PRO - Assistante de Direction

Expériences professionnelles

09/2022 - a ce jour :
Assistante de gestion chez Er2c sur Toulouse

04/2022 - 09/2022 :

Assistante technique chez Sud Ouest Réfrigération sur Pechbonnieu

Creéation devis et bons de livraison, gestion planning techniciens, lien entre équipes techniques et support
administratif, relances factures clients.

09/2021 - 03/2022 :
Responsable administrative chez Mairie De Toulouse sur Toulouse
Service Pole événementiel.

07/2020 - 07/2021 :
Assistante formation chez Cnfpt Toulouse sur Toulouse
Facturation, devis, classement, interface entre constructeurs et fournisseurs, prise de commandes.

01/2019 - 12/2020 :
Assistante formation chez Mairie De Blagnac sur Blagnac

01/2015 - 12/2018 :

Auxiliaire de vie chez Sté Alliances Sages Adages

Suivi entiére de la vie d'un stage, ouverture et préparation des salles de cours, interface entre formateurs et
agents.



01/2008 - 12/2008 :
Création et gestion chez Eurl Dans L'isolation
Conception de logo et cartes de visites, facturation, devis et relance clients.

01/2007 - 12/2007 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Médical Et Laboratoire
Gestion rdv, accompagnement personnalisé des patients, rédaction de courriers médicaux.

01/2006 - 12/2006 :
Secrétaire polyvalente chez Tnt Transport

01/2003 - 12/2005 :
Assistante administrative chez Caf Toulouse

Permis

Permis B
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