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Gestionnaire administratif en pharmacie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

01/2023 : à FGSU Auch
PSC1: prévention et secours civique niveau 1 

01/2019 : à IFAS Auch
DEAS: diplôme d'état d'aide soignant 

01/2008 : CAP à LA POSTE Bordeaux
CAP TAD: tri acheminement distribution 

01/1999 : à Collège Grand Selves
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

01/2025 à ce jour :
Gestionnaire administratif en pharmacie chez Ch Auch sur Auch (32)
Gestion administrative des dossiers: réception et classement des pièces, numérisation et archivage, saisie
informatique, pointage des factures avec les bons de livraison, liquidation des factures de l'année.

07/2024 - 12/2024 :
Assistante médicaux administrative neurologie chez Ch Auch sur Auch (32)
Mise sous plis du courriers, accueil patients, rédaction des comptes rendus, prise de rendez-vous téléphonique
et présentiel.

01/2020 - 07/2024 :
Aide-soignante en bloc opératoire chez Ch Auch sur Auch (32)
Bio-nettoyage des salles et stérilisation, prise en charge patient, installation et préparation de salle, travail en
équipe pluridisciplinaire.

09/2007 - 05/2010 :
Factrice chez La Poste sur Tournefeuille (31)
Préparation, distribution du courrier, relation client, organisation de tournée.

06/2005 - 08/2005 :
Coursière en laboratoire chez Laboratoire D'analyses Médicales De Grenade sur Grenade (31)
Retrait et acheminement de tubes en laboratoires, préparation et organisation de tournées, entretien des locaux.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Pratique de la boxe française en club, Passion pour la photographie et la danse, Passion pour l’histoire de la
seconde guerre mondiale
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