Chargé de d’administration et de sourcing
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Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +5 — ENCG Casablanca

Master en gestion des ressources humaines

12/2018 — Bac +3 — FSJES Ain Sebaa

Licence en gestion des entreprises

12/2017 — Bac +2 — Ecole supérieure de technologie de Casablanca
DUT en technique de commercialisation

12/2015

Baccalauréat sciences économique et comptable

Expériences professionnelles

10/2024 - 01/2024 — Chargée de Sourcing

La présélection des candidatures via le site journée Québec, la réalisation des rapports hebdomadaires,
traitement des candidatures pour des projets pilotes.

07/2023 - 07/2023 — Chargée de Sourcing

Gérer la rédaction des annonces et leurs publications dans les jobboards, la réception des candidats, faire le
tri en fonction du profil, contacter les candidats potentiels et répondre aux critéres, faire des entretiens
téléphoniques pour la présélection.

02/2023 - 04/2023 — Assistante RH (Stage)

La gestion de la partie administrative et personnels, la documentation des dossiers individuels des salariés,
reglement des salaires et des mutuels.

03/2017 - 05/2017 — Stagiaire

La rédaction et le suivi des conventions ainsi que la mise a jour du calendrier, la gestion de la clientéle et
réception.

07/2016 - 07/2016 — Stagiaire d'observation

Réception d’accueil, ainsi que la gestion des clients.

Atouts

Gestion administrative, Sourcing/ la présélection, Gestion des factures, Gestion de la clientéle, Marketing et
la TEC, Gestion de temps, Gestion d’équipe, Maitrise des logiciels informatique (Word, Ppt, Excel), Sens de
I'’écoute, Communication et la négociation, Culture financiere/juridique acceptable, Maitrise Atlascom, Access

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



