
Né le 05/02/2003
91270 Vigneux-sur-seine
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2504181406

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2020 : Bac +2
Diplôme en Gestion Administrative 

Expériences professionnelles

07/2024 - 02/2025 :
Agent d'accueil
Responsabilités incluaient l'accueil des visiteurs, la gestion des appels téléphoniques, et l'orientation des clients
au sein de l'établissement.

04/2024 - 06/2024 :
Conseillère clientèle chez Intelcia sur Charleville Mezieres
Assurais la coordination des échanges d'informations entre les différents départements, optimisant ainsi la
fluidité de la communication interne. Contribué à la rédaction des rapports mensuels.

03/2022 - 03/2024 :
Agent administratif chez Armée De Terre sur Charleville Mezieres
Assurais l'organisation quotidienne du bureau, y compris la gestion des appels entrants et la coordination.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Randonnée, Cuisine, Musique
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