
31660 Buzet Sur Tarn
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2504181548

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac +2
Titre professionnel Assistante RH 

12/2022 : Bac +2 à AFPA
Titre professionnel comptable assistant 

12/2018 : Bac +2 à Cours Minerve
Titre professionnel Secrétaire Assistante médico-sociale 

Expériences professionnelles

08/2022 à ce jour :
Assistante Ressources Humaines (stage) chez Ras Intérim
Accueil, pré-sélection téléphonique, recrutement, délégation, sourcing, commande clients, contrats de travail.

10/2021 - 08/2022 :
Superviseur équipe Contact Tracing chez Assurance Maladie sur Rodez
Enquêtes sanitaires auprès des personnes positives à la COVID-19, aide, orientation.

04/2021 - 09/2021 :
Téléconseillère chez Assurance Maladie sur Albi
Standard, accueil, réception des commandes, gestion des dossiers patients, admissions, facturation.

07/2018 - 06/2019 :
Secrétaire administrative/médicale chez Clinique Castelviel sur Castelmaurou
Gestion des dossiers patients, admissions, facturation.

01/2005 - 12/2009 :
Aide à domicile chez Adpam Et Les 4 Ages sur Toulouse
Entretien domicile, courses, sorties, lien social, aide administrative.

Centres d'intérêts

Passion pour la cuisine, Littérature policière et fantastique, Activités manuelles
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