Assistante de gestion comptable

77100 Nanteuil-les-Meaux - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250418181306

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +5

Bachelor Responsable Administratif et Comptable / MBA Audit et Contréle de gestion
12/2020 — Bac +3 — CCI

Niveau Licence Professionnelle Assistante Comptable
12/2018 — Bac +2 — AFPAR

Titre professionnel Comptable Assistante

12/2012 — Bac +2

BTS Assistante de Gestion PME-PMI

12/2009 — Bac

Baccalauréat Littéraire

12/2005

Brevet des colleges

Expériences professionnelles

05/2025 - a ce jour — Manager Comptable

Responsable de la trésorerie, saisie des divers moyens de paiement, justification de comptes, gestion des
factures, déclarations fiscales, management de I'équipe comptable.

07/2022 - 02/2024 — Comptable

Intégrations bancaires, pointage des caisses, contréle et justification de comptes, saisie et classement des
factures.

02/2021 - 07/2021 — Assistante de Direction

Gestion des appels, mails, planning, commandes fournisseurs, gestion des salariés.
08/2020 - 09/2020 — Assistante comptable

Classement des documents, mise a jour des tableaux de suivi, saisie de factures.
10/2018 - 12/2019 — Assistante Comptable

Pointage et vérification des reglements clients, contréle des saisies, gestion des factures.
07/2018 - 07/2018 — Comptable Assistante

Classement des documents, saisie de factures, vérification du pointage des salariés.
01/2014 - 08/2016 — Assistante de Gestion

Mise en place des réunions, gestion des déplacements, commandes fournisseurs.
08/2011 - 06/2012 — Assistante de gestion

Mise en place d'une procédure de recouvrement, création d’'un livret commercial.
02/2011 - 11/2011 — Assistante de gestion

Taches administratives, accueil physique et téléphonique.

Atouts

Gestion de la trésorerie, Saisie comptable, Justification de comptes, Déclarations fiscales, Management
d'équipe, Gestion des frais généraux, Gestion administrative, Facturation, Recrutement, Gestion des appels
d'offres, Sage 1000, EBP Compta, Evolan, Siclid, IMX



Loisirs
Chanson, Lecture, Cuisine, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



