
Gestionnaire
93600 Aulnay-sous-Bois  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505032326

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +2
BTS Support Action Managériale

Expériences professionnelles
03/2023 - 09/2023 — Gestionnaire
Communication et marketing (création logo, cartes de visite avec QR code, vidéos publicitaires, publication 
sur les réseaux sociaux), retranscription de l'activité quotidienne sur un tableau de bord, mise en place d’un 
plan de trésorerie, demande d’agrément.
10/2022 - 02/2023 — Pôle Opérationnel
06/2021 - à ce jour — Trésorier Bénévole
Saisie des opérations comptables, sécuriser les mouvements de fonds et les flux financiers, gestion de la 
caisse, gestion des relations financières en interne et avec les tiers, participation à l’élaboration des dossiers 
de demande de subvention.
09/2019 - 09/2022 — Gestionnaire
Gestion du personnel et des équipes, suivi des relations partenaires et fournisseurs, préparation et suivi des 
dossiers clients, saisie des pièces comptables, communication, création de site internet.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (moyen), Roumain (maternelle), Russe (notions)

Atouts
Créativité, Rigueur, Accueil, Rapidité et efficacité, Gestion du stress, Aisance relationnelle, Confiance, 
Organisation, Volontariat, Écoute, Sens de la négociation, Autonomie

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


