Spécialiste en ressources humaines

75017 Paris - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2505042137

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +3 — ESSIG

Licence en Droit des Affaires

Bac +5 — ESSIG

Master 2 en Droit des Affaires

Bac +5 — Ecole de commerce ISG
Master 2 en Ressources Humaines

Expériences professionnelles

03/2024 - 06/2024 — Chargée de Recrutement et Administration du Personnel

Conduite intégrale du processus de recrutement, développement d'une expertise en sourcing et
préqualification des candidats, coordination avec la direction pour les entretiens finaux, gestion des dossiers
administratifs des candidats.

01/2022 - 12/2023 — Assistante Administrative RH

Elaboration et suivi des contrats de travail, gestion des formalités administratives, optimisation de la gestion
des éléments variables de paie, mise en place d'un accompagnement personnalisé des collaborateurs.
10/2021 - 11/2022 — Chargée des Ressources Humaines

Gestion administrative compléete du personnel, optimisation de la gestion des absences, mise en conformité
des dossiers des employés étrangers, veille juridique et application des réglementations spécifiques.

Atouts

Gestion administrative du personnel, Recrutement et intégration, Gestion des relations sociales, Maitrise
des SIRH, Suite Microsoft Office, Outils collaboratifs, Planification et gestion d'événements RH, Suivi et
reporting des indicateurs RH, Elaboration et mise en place de procédures, Leadership collaboratif,
Autonomie et prise d'initiative, Capacité d'analyse et de synthése, Discrétion et respect de la confidentialité

Loisirs

Lecture contemporaine, Voyages, Cuisine du monde

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



