
Administratrice des ventes
91380 Chilly-Mazarin  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250505145204

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac — Lycée Jean Perrin
Bac Professionnel Comptabilité
12/2011 — CAP — Lycée Jean Perrin
BEP Administratif
12/2009 — Collège L’île de France
Brevet des Collèges

Expériences professionnelles
03/2023 - à ce jour — Administratrice des ventes
Facturations clients et fournisseurs, saisie des solutions commerciales, traitement des mails, planification 
tournée des techniciens.
10/2015 - 01/2018 — Chef de caisse
Établir les états de présence, rédiger les contrats de travail et saisie la DUE, contrôler les encaissements 
caisse et drive, gérer les plannings caisses.
10/2013 - 09/2015 — Adjointe Chef de caisse
Encadrer les hôtesses caisses, gérer les fonds de roulement, ouverture / fermeture du magasin, enregistrer 
les moyens de paiement et dépôt des fonds.
10/2011 - 09/2013 — Hôtesse d’accueil
Accueillir et renseigner les clients, procéder aux remboursements, former les nouveaux employés, 
fidélisation clients.
07/2011 - 08/2011 — Hôtesses de caisse
Encaisser les clients, mettre en rayon, facing, inventaire.

Langues
Espagnol (notions), Anglais (notions)

Atouts
Facturation, Saisie des solutions commerciales, Planification, Gestion des plannings, Encadrement d'équipe, 
Accueil client, Fidélisation clients, Mise en rayon, Inventaire

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


