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94430 Chennevières-sur-marne
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2505051808

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à Lycée Samuel de Champlain
BTS Gestion de la PME 

12/2023 : Bac à Lycée Samuel de Champlain
Baccalauréat Sciences et technologies du management et de la gestion - Spécialité : Ressources Humaines et
communication 

Expériences professionnelles

01/2024 - 06/2025 :
Assistante de gestion - Stages chez Victoria Gliss' sur Saint-maur-des-fossés (94)
Accueil physique et téléphonique de la clientèle et des agents de nettoyage, tenue, suivi et mise à jour des
dossiers clients, planification et organisation des rendez-vous clients, élaboration et suivi des factures de vente,
gestion du stock et des commandes de fournitures.

07/2023 - 07/2023 :
Animatrice chez Centre De Loisir De Montmorency sur Montmorency (95)
Accueil et prise en charge d'enfants de 3 à 6 ans, organisation et animation d'activités ludiques et créatives,
veille à la santé et sécurité des enfants.

01/2020 - 01/2020 :
Stage d'observation chez Pharmacie François Ruiz sur Chennevières-sur-marne (94)
Accueil et renseignement de la clientèle, tenue des opérations de caisse, gestion des stocks de médicaments,
veille à l'entretien de la surface de vente et mise en rayon.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Basketball
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